
Ablauf Elternportal  
 
Bedienung des Portals für Essensanmeldung, Tagesbudget und Allergien 
 

1. Wo finden Sie das Portal? 
Wie gehabt ist das Portal online zu erreichen, aktuell nur als Internet-Version. Eine 

angepasste Version für Smartphones etc folgt noch. 

 

Hier der Link: http://elternportal.leibniz-privatschule.de 

 

 

2. Wie erfolgt die Anmeldung? 

 

 

 

 

 

Benutzername (= Kennung) und  

Passwort: Finden Sie im Login-

Brief/Email 

 

Diese Daten sind für ALLE Ihre 

Kinder gleich! 

WICHTIG: Bei erster Anmeldung 

muss das Passwort geändert 

werden! 

http://elternportal.leibniz-privatschule.de/
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3. Erste Schritte 

 

  

 

Sie kommen nun automatisch zur Menü-Auswahl: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kind 1 

Kind 2 

Jetzt klicken Sie „Kiosk/Mensa“ 

an. 
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3.1 Menü-Auswählen, Essen abmelden 

Mit ihren Login-Daten können Sie für ALLE Ihre Kinder die Essensauswahl tätigen oder ein 

Tagesbudget erfassen.  

 

1. Wählen Sie in der Liste links ein Kind aus 

2. Auswahl des gewünschten Menüs: 

Auf der rechten Bildschirmseite befindet sich das Wochenmenü. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bei einem Wechselwunsch auf Menü 2 klicken Sie einfach auf den grauen Button „Menü 2“ 

und die Auswahl wird blau hinterlegt: 

 

Ihr Kind soll die Woche nicht mitessen? Dann klicken Sie einfach auf „Alle Essen für diese 

Woche abbestellen“ => Alle Menüs werden grau: 

 

Oder nur an einem Tag soll nicht gegessen werden? Dann einfach auf das blau hinterlegte 

Menü klicken => beide sind wieder grau hinterlegt 

WICHTIG: In den Ferienzeiten sind grundsätzlich alle Kinder ABGEMELDET. Sie müssen 

daher bitte für alle Tage, die Ihr Kind in der Ferienbetreuung ist AKTIV ein Essen anmelden! 

Kind 1 

Kind 2 

Für Wochen in der Schulzeit ist jeder 

ANGEMELDET UND Menü 1 

AUSGEWÄHLT! 

 

Hier auf ein 

Kind klicken 

Essen für die ganze 

Woche abbestellen 
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3.2 Tagesbudget und Allergien eintragen 

Bei der ersten Anmeldung müssen Sie bitte dringend folgende Informationen ausfüllen: 

- ein Tagesbudget für den Kioskverkauf (Brötchen, Eis und ähnliches beim Verkauf morgens 

und am nachmittags in der Mensa) 

- Allergien oder andere Essensbesonderheiten (z.B kein Schweinefleisch, vegetarisch 

oder ähnliches) 

3.2.1 Wie geht das? 

Klicken Sie auf den Reiter „Einstellungen  

 
 

 

Bitte nehmen Sie sich Zeit und füllen in unserem neuen Portal einmal die entsprechenden 

Felder. Das Tagesbudget pro Kind, sofern Sie mehrere Kinder an unserer Schule haben und 

die Allergene / Religiöse Besonderheiten. 

 

z.B.

 

 

Kind 1 

Kind 2 

Kind 1 

Kind 2 


